



仙桃市人民法院
关于网上立案的若干规定（试行）

为进一步优化仙桃市营商环境，方便当事人诉讼、节约诉讼成本、提高诉讼效率，现就仙桃市人民法院网上立案若干事项予以规定。
第一条   网上立案是指申请人通过仙桃市人民法院网上服务平台提交立案申请，经审查通过后，直接予以登记立案的工作方式。
第二条   申请网上立案的范围为一审民商事案件、刑事自诉案件以及民商事强制执行案件。
第三条   立案庭为网上立案的职能部门，立案庭应根据网上立案工作量配置相应数量的工作人员专门负责网上立案的审查工作。
第四条   立案人员应按照立案工作的有关规定， 对申请人提交的立案申请材料及时进行审查，一般情况下应在收到工单后半小时内完成。
第五条   立案人员以网上答复为主，也可以通过其它形式答复申请人。回复时间、方式及内容应在网上立案系统中注明。
第六条   网上立案的处理方式分为同意立案、不予登记立案、需补充材料等。
第七条   经审查符合立案条件的，应当即时登记立案，并向申请人发送登记立案信息。
第八条   对不属于本院管辖、原告不适格、非法院主管、缺乏必要的起诉依据以及重复起诉等不符合立案受理基本条件的，立案人员应当不同意立案，并应告知申请人可以向有管辖权的人民法院起诉或向有关部门申请解决，也可告知申请人到法院立案窗口当面咨询。
第九条   对符合立案基本条件的，但证据形式要件不齐全的，立案人员应告知申请人在一定期限内补充提交相应材料以及不按时补正的后果。逾期不予提供的，视为撤回立案申请。
第十条   对根据申请人提供的相关材料，无法确认是否符合立案案件的，立案人员应当告知其携带相关材料到法院立案窗口当面审查。
第十一条   经网上登记立案的，同时在线生成诉讼费用缴纳通知书发送给申请人。申请人应在七日内通过网上或者其它方式交纳诉讼费用。逾期未交纳诉讼费且未提出减、免、缓交诉讼费申请的，依照相关法律或司法解释的规定予以处理。
第十二条   申请人应当根据收到的登记立案信息，在规定时间内向立案法院指定的审判业务部门寄送与网上提交的电子文本内容一致的纸质起诉状和其他诉讼材料。邮寄纸质材料的期间，法院可在案件审理期限中予以扣除。申请人不寄送、逾期寄送或者寄送的纸质诉讼材料不全的，依照相关法律或司法解释的规定予以处理。
第十三条   本规定适用于仙桃市人民法院。
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